
UỶ BAN NHÂN DÂN     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

THÀNH PHỐ SA ĐÉC Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_____________________________________________________________________________ 

 

Số:         /UBND-HC Sa Đéc, ngày         tháng 4 năm 2025 
V/v tham dự Hội nghị trực tuyến 

về công tác văn thư, lưu trữ trong 

quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy 

 

 

Kính gửi:   

- Các phòng chuyên môn thuộc UBND Thành phố; 

- Uỷ ban nhân dân các xã, phường. 

Căn cứ Công văn số 869/SNV-CCLT ngày 25 tháng 4 năm 2025 của Sở 

Nội vụ tỉnh Đồng Tháp về việc hỗ trợ tổ chức Hội nghị trực tuyến về công tác văn 

thư, lưu trữ trong quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy. 

Uỷ ban nhân dân Thành phố yêu cầu các cơ quan, đơn vị cử cán bộ, công 

chức, viên chức tham dự Hội nghị trực tuyến về công tác văn thư, lưu trữ trong 

quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy với thời gian, địa điểm như sau: 

1. Thời gian: 01 buổi, từ 08h00 ngày 28 tháng 4 năm 2025 (Thứ hai). 

2. Hình thức: Hội nghị trực tuyến. 

3. Địa điểm: Hội trường Uỷ ban nhân dân Thành phố. 

4. Thành phần 

- Uỷ ban nhân dân cấp Thành phố: Đại diện lãnh đạo Uỷ ban nhân dân Thành 

phố; lãnh đạo và chuyên viên Phòng Nội vụ; đại diện lãnh đạo và chuyên viên thực 

hiện công tác văn thư, lưu trữ của các phòng chuyên môn thuộc Uỷ ban nhân dân 

Thành phố. 

- Uỷ ban nhân dân cấp xã: đại diện lãnh đạo Uỷ ban nhân dân các xã, phường, 

công chức Văn phòng - Thống kê, người làm công tác văn thư, lưu trữ. 

5. Nội dung Hội nghị 

- Chuyên đề 1: Tăng cường công tác văn thư, lưu trữ trong quá trình sắp xếp 

tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị và định hướng trong thời gian tới. 

- Chuyên đề 2: Thực trạng quản lý tài liệu lưu trữ của các bộ, ngành, địa 

phương và trách nhiệm của các cơ quan, tổ chức, cá nhân. 

- Chuyên đề 3: Nghiệp vụ chỉnh lý tài liệu lưu trữ giấy. 

- Chuyên đề 4: Nghiệp vụ số hoá tài liệu lưu trữ giấy. 
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- Chuyên đề 5: Giải đáp vướng mắc về công tác văn thư, lưu trữ trong quá 

trình sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị và tổ chức chính quyền địa 

phương hai cấp. 

Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện tốt nội dung 

Công văn này./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, các PCT UBND Thành phố (báo cáo); 

- Phòng Nội vụ Thành phố; 

- Trung tâm Tin học TP (hỗ trợ kỹ thuật); 

- Lưu: VT. 

 TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 
 

 

 

Nguyễn Văn Hon 
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