UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG THAP Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 680 /QP-UBND-HC Pong Thap, ngéy 28hand)6 nim 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh va Quy trinh ndi b giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vue van bang, chung chl, gido duc va dao tao thudc thim
quyen giai quyet cua So Gido duc va Pao tao va Uy ban nhin dan cap huyén trén

dia ban tinh Pong Thap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cdn cir Ludt T6 chiec Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015 va Ludt
swa doi, bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt 16 chitc Chinh quyén
dia phuong;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndam 2010 cia Chinh
phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 cia Chinh
phu swa doi, b6 sung mot so diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thuee hién co ché mét cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 cia B¢
trieomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phit huéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 cia B¢
triwomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp
thi hamh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Gido duc va Pao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
mdi ban hanh va Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc van bing,






I. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

Phin I
DANH MUC THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

TREN DIA BAN TINH PONG THAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 680/ 0D-UBND-HC ngay 28than@6ndm 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Pong Thdp)

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh

M sé hd so A ] ] ] Thoi han Pia diém Phi, 16 Tén. VBQAI.’PL quy Cach thirc thwe hién
TT Tén thu tuc hanh chinh o A n ,* dinh ngi dung R R
TTHC giai quyét | thye hién phi TTHC Nop ho so Tra ho so
Trung tam Thong tu sb - Truec tiép; - Truc tiép;
tljéeﬁnarfﬁithﬁ% 50/2021/TT- - Hoac qua BCCI; |- Hodac qua
va Phuc vu . BGD}?T - Hoac qua DVC | BCCL;
P ‘ hanh chinh ngay 31 thang 12\ 0 quvén (3 hoac
Ti€p nhan hoc sinh ) cong tinh nam 2021; Quyet
2.002479 X | Khéng quy ong tnt . oS 4)
1 trung hoc phd thong dinh bong Thap | Khong dinh s0
Viét Nam vé nudc ' 0 85 dudng 51/2002/Qb-
Nﬁ%uyén Hug, BGDDT ngay 25
phuong 1, hane 12 ni
thanh phé Cao t oy
Lanh, tinh
Dong Thap
Trung tAm Thong twsd | - Trye tiép; - Truc tiép;
C hanh chin .
Tiép nhan hoc sinh va Phuc v ) BSDI?T 12 |, Hodc qua DVC | BECL
, | 2002480 | PP TR RS . | Knongaquy | hanhchinh | o | PSS LUIANE U2 rye ruyén (3 hodc
g hoc pho thong dinh cong tinh ong | nam 2921, Quyet 4)
ngud1 nudc ngoai Déng Thap dinh s0
s6 85 duong 51/2002/Qb-
Nguyén Hué, BGDDT ngay 25
phuong L, thang 12 nam




M3 s6 hd so A ] ] ] Thoi han Pia diém Phi, 16 Tén. VBQAI.’PL quy Cach thirc thwe hién
TT Tén thu tuc hanh chinh o A n ,* dinh ngi dung R R
TTHC gidi quyét | thuc hién phi Nop ho so Tra ho so
TTHC 0p
thanh pho Cao 2002
Lanh, tinh
Dong Thap
I1. LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHI
1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh
M3 56 hd so A ] ] ] Thoi han Pia diém Phi, 16 Tén. VBQAI.’PL quy Cach thirc thyce hién
TT Tén thu tuc hanh chinh o A n ,* dinh ngi dung R R
TTHC gidi quyét | thuc hién phi Nop ho so Tra ho so
TTHC 0p
Irung tam Thong tu s6 - Truc tiép; - Truc tiép;
Kicm sodt thu 13/2021/TT- - Hodc qua BCCI, |- Hodc qua
tuc hanh chinh BGDDT ngay 15 y BCCI:
va Phuc vu . - - Hoac qua DVC ;
° ) thang 4 nam 2021 B B
Thu tuc cong nhan vin hanh chinh truc tuyén (3 hoic
1.004889 | bang tot nghiép céc cap | 20 nga cong tinh \ 4
1 bang to} ngAhlcp cac cap gay Pong Thip | Khéng )
hoc pho thong do co s¢ . X
. \s X s0 85 duong
nudc ngoai cap Neuydn Hud,
phuong 1,

thanh phé Cao
Lanh, tinh
Dong Thap




I. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

Phan II
DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET UBND CAP HUYEN

TREN DIA BAN TINH PONG THAP
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 680 0P-UBND-HC ngay 28thdngéndim 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn tinh Déng Thdp)

1. Danh muc thua tuc hanh chinh méi ban hanh

~ X1 S P . 1~ | Tén VBQPPL quy Cach thirc thyce hién
Thoih b L €
o1 | MASOROSO | 1o thii tyc hanh chinh | o P | DR AIEM PR IE | g 5 dung \ ,
TTHC : gidi quyét | thwe hién phi : ] Nép ho so Tra ho so
TTHC Op
Thong tu s6 - Truc tiép; - Truc tiép;
BS nhn tié 50/2021/TT- - Hodac qua BCCI; |- Hodc qua
nhin Ve tra BODPT 1 Hoge qua DvC | BCCE
Tiép nhan hoc sinh Kha két qua thudc ngay 31 tl‘lang 1} truc tuyen (3 hoac
1 2.002482 | trung hoc co s& Viét I %?fh Vin phong | Khong ganlill 2021; Quye!: 4)
Nam vé nudc uy & HDND  va 1 SO
UBND  cép 51/2002/Qb-
huyén. BGDDT ngay 25
thang 12 nam
2002
BS bhin id Thong tu so - Truc tiép; - Trye tiép;
nl?ér? 221 1;1; 50/2021/TT- - Hoac qua BCCI; |- Hodc qua
Tiép nhin hoc sinh| két qua thuoc ‘ BGDI?,T - Hogc qua DVC | BCCL
2 2.002483 | trung hoc co sO nguoi cérilrglhquy Vin  phong | Khong | M&2Y 31t ‘ang 13 truc tuyen (3 hoac
nude ngoai ' HDND  va nam 2021; Quyet | 4
UBND  cép dinh so
huyén. 51/2002/Qb-
BGDDT ngay 25




TT

M3 s6 hd so
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Thoti han
giai quyét

Pia diém
thwce hién

Phi, 16

phi

Tén VBQPPL quy
dinh ngi dung
TTHC

Cach thirc thwe hién

Nop hé so Tra hé so

thang 12 nam
2002




PHAN I

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

CAP TINH

PHAN I. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
1. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng Viét Nam vé nwéoc

a .Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thuc thyec hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buoc

Nop hd so tha tuc
hanh chinh: Cd nhdn
chudn bj hé so ddy di
theo quy dinh va nop
hé so qua cdc cdch

thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua tai Trung tim Hanh chinh cong tinh Dong
Thap (85, duong Nguyén Hué, Phuong 1, thanh

phé Cao Lanh, tinh Pong Thap).

2. Hoac qua Buu dién.

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu

cong cla tinh Pong
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Thap:

Sang: tir 07 gio dén
11 gid 30 phut; chiéu:
tr 13 gio 30 dén 17
gid cua cac ngay lam
viéc.

Khong quy dinh
(tity khach hang)




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thuc thyec hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Tiép nhin va chuyén
ho so' tha tuc hanh
chinh

1. D6i véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan
tiép nhan va tra két qua hodc théng qua dich vu
buu chinh cong ich can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so tai BO phéan tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy dua cua
hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap
nhat vao co so dir li€u cua phﬁn mém mot cira dién
tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh
va néu 1o ly do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chéi nhan hb so, can b, cong
chire, vién chire tiép nhan hd so phai néu 16 ly do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy
dinh, can bg, cong churc, vién chirc tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Péi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua
Céng Dich vu c¢ong cua tinh, can b, cong chirc,
vién chuc tiép nhan hd so tai B phan tiép nhan va
tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,

Chuyen ngay ho so
tiép nhan truc tlep
trong ngay lam viéc
(khong dé qud 3 gio
lam  viéc)  hodc
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Khong qua 1/2 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyen




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thuc thyec hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac
hodc khong thudc thim quyén giai quyét theo quy
dinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan phai
c¢6 thong bao, néu 16 ndi dung, ly do va huéng dan
cu thé, dﬁy du mot 1an dé to chie, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc gui dung dén co quan cé
tham quyén. Viéc thong bao duoc thyc hién thong
qua chtc ning gui thu dién tir, gui tin nhin tdi
nguodi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hé so cuia t6 chirc, ca nhan day du, hop 16
thi can bg, cong chirc, vién chuc tai BO phan tiép
nhén va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tr B
phan tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién chirc
xtr Iy xem xét, thim dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh,
trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

7> ngay

2. Giai quyét ho so (co quan'b¢ phdn chuyén
mon), trong do:

Khong quy dinh

- Truong hop tha tuc hanh chinh khéng quy dinh
phai tham tra, xac minh hd so, lay y kién cia co
quan, to chirc, c6 lién quan, can bg, cong chirc,
vién chirc dugc giao xir Iy hd so tham dinh, trinh
cap co tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thuc thyec hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Ldanh dao don vi

+ Vén thwr don vi

Khong quy dinh
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

(Két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh gui tra
cho 16 chire, c¢d nhdn
phdi bao dam day di
theo quy dinh ma co
quan cé tham quyén
ira cho 16 chire, cd
nhdn sau khi giai quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Cong churc tiép nhan va tra két qua nhap vao
s0 theo do1 ho so va phan mém dién tur thyc hién
nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua
tin nhén, thu dién ti, dién thoai hoac qua mang xa
héi dugc cap c6 tham quyén cho phép ddi véi hd
so giai quyét thu tuc hanh chinh truéc thoi han
quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén
Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua kiém
tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu
buu chinh cong ich. (dang ky theo hudng dan cua
Buu dién) (n€u cé)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong tryc
tuyén, nhan két qua tryc tiép tai Trung tim

7> ngay




TT

Trinh ty thyc hién Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho
SO géc dé ddi chiéu va nop lai cho can bd tiép
nhén hd so; truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén.
(néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11
gi& 30 phat; chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid ciia cac
ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so:

a) Don xin hoc do cha hodc me hodc ngudt giam ho ky;

Viét ¢6 chirng thuc);

Viét);

¢)Giay ching nhén tét nghiép cua 16p hodc bac hoc dudi tai nudc ngoai (ban goc va ban dich sang tiéng

d) Béng tot nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nude ngoai (néu co);

d) Ban sao giéy khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra & nudce ngoai.
- S6 lwong ho so: 01 bd

c. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

a) Hoc sinh hoc & nuée ngoai dién dugce cép hoc béng theo cac hi€p dinh, thoa thuan gitta nuedc Cong hoa xa

hoi chu nghia Viét Nam vdi cac nude, cac té chire quoc te;

cua Viét Nam v&i cac to chire, cd nhan nude ngoai;

b) Hoc ba hodc gidy xac nhan cta nha truong vé két qua hoc tap cac 16p hoc trude do (ban dich sang tiéng

b) Hoc sinh hoc & nudce ngoai theo dién du hoc tu tic hodc theo hop déng dao tao giira cac co s gido duc




c¢) Hoc sinh theo cha, m¢ hodc nguoi giam ho lam viée ¢ nude ngoai, hoc sinh Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.

d. Co quan giii quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh duoc tiép nhan.

e. Phi, 1€ phi: Khong

g.Tén miu don, miu to khai: Khong

h. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Piéu kién van béng

a) Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc pho thong phai ¢6 van bang hodc chimg chi tot nghiép trung hoc co
so trong duong bang tot nghiép trung hoc co sé cia Viét Nam;

b)Hoc sinh d3 hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nude ngoai, khi vé nude phai co bang tot nghiép bac hoc
da hoc & Viét Nam.

* Piéu kién vé tuoi

Hoc sinh Viét Nam ¢ nudce ngoai vé nude nam xin hoc dwge gia han thém 03 tudi so voi tudi quy dinh cua
tung cap hoc.

* Piéu kién chwong trinh hoc tap

a) Chuong trinh hoc tap ¢ nudc ngoai phai c6 ni dung twong duong vdi chuong trinh gido duc cua Viét Nam
v6i1 nhitng mon hoc thuéc nhém khoa hoc tw nhién. Vé1 nhitng mén hoc thuéc nhém khoa hoc xa hoi va nhan van,
hoc sinh phai bo tic thém kién thirc cho phu hop véi chuwong trinh gido duc cua Viét Nam;

b) Nhitng hoc sinh dang hoc dé chuwong trinh cia mét 16p hoc & nude ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc
trong dwong tai truong trung hoc co so hodc trung hoc pho thong Viét Nam phai duoe nha truong noi tiép nhan
kiém tra trinh do theo chwong trinh quy dinh cua 16p hoc do;

¢) Hoc sinh mudn vao hoc truong trung hoc chuyén biét (pho thong dan toc ndi tra, trudng chuyén, truong



ning khiéu) thyc hién theo quy ché cua trudng chuyén biét do.

i. Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo trudong Bo Giao duc va Pao tao ban
hanh Quy dinh chuyén treong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac treong trung hoc co so va trung hoc pho thong;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Bo treéng B6 Gido duc va Pao tao stra
d6i bo sung mét so diéu tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cia Bo truong B Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén tredong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé va

trung hoc pho thong.
k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B§ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cia don vi doi
voi1 ho so khong dap trng yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu c6)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
mon)

Cac biu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B
treong, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 03 nam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cia
don vi (hodc luu trir tinh,
huyén)




2. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé thong ngudi nwée ngoai
a .Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thuc thuyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Nop hé so thi tuc hanh
chinh: Cd nhdn chudn bi ho so
day di theo quy dinh va nop ho
S0 qua cdc cdch thirc sau:

1. Nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va tra két

qua tai Trung tdim Hanh chinh cong tinh Pong
Thap (85, dudng Nguyén Hué, Phudng 1, thanh
phd Cao Lanh, tinh Dong Thap).

2. Hoac qua Buu dién.

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu
cong cua tinh bong Thap:
http.//dichvucong.dongthap.gov.vh.

Sang: tir 07 gio dén
11 gid 30 phut; chiéu:
tr 13 gio 30 dén 17
gid cua cac ngay lam
viéc.

Khong quy dinh
(tury khdach hang)

Tiép nhdn va chuyén hd so tha
tuc hanh chinh

1. Pi véi ho so dugc ndp truc tiép qua Bo phan
tiép nhan va tra két qua hodc théng qua dich vu
buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cua
hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién to, cap
nhat vao co so dir liéu cua phﬁn mém mot cira dién
tr cua tinh.

a) Trudong hop hd so chwa ddy du, chua chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién chirc

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khong dé qud 3 gio
lam  viéc)  hodc
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15
gid hang ngay.




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thuc thuyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chuc,
c4 nhan bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh
va néu 10 ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chéi nhan ho so, can bo, cong
chire, vién chirc tiép nhan hd so phai néu 10 ly do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, can b9, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qué; dong tho, chuyen cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Pbi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua
Céng Dich vu c¢ong cia tinh, can by, cong chirc,
vién chirc tiép nhan hd so tai B phan tiép nhan va
tra két qua phai xem x¢t, kiém tra tinh chinh xac,
day du cia ho so.

a) Truong hop hd so chua day da, chinh xac
hoic khéng thudc tham quyen giai quyet theo quy
dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan phai
c6 thong bao, néu 18 ndi dung, ly do va huéng dan
cu thé, dﬁy dt mot 1an dé t6 chic, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri ding dén co quan co
tham quyén. Viéc théng bao duoc thyuc hién théng
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhén téi
nguoi dan cia Céng Dich vu cong cua tinh;

Khong qua 1/2 ngay
ke tur ngay phat sinh
hod so truc tuyen




TT Trinh tu thuc hién Cach thuc thuyc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chii
b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1¢
thi can bg, cong chuc, vién chuc tai B6 phan tiép
nhén va tra ket qua ti€p nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B
phan tiép nhan va tra ket qua cong chirc, vién chicc |  Khong quy dinh,
xu ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét trong do:
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 75 ngay
2. AGlal quyet"ho so (co quan/by phdn chuyén Khéng quy dinh
mon), trong do.
- Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh
Budéc Gii quyét thii tuc hanh chinh phéi tham tra, xac minh ho so, lay y kién cia co
3 : quan, to chuc, ¢6 lién quan, can by, cong chirc,
vién chire duge giao xit ly ho so tham dinh, trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin
vao Phan mém mét cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién Khéng quy dinh
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi 1/2 ngay
+ Van thur don vi 1/2 ngay
Buéc :r ahkel:,ql':a gial quyet thu tyc - Cong chirc tiép nhén va tra két qua nhap vao Vs mod
4 anh chin s0 theo ddi hd so va phan mém dién tu thuc hién 2 ngay

(Két qua giai quyét thi tuc hanh




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thuc thuyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

chinh gui tra cho to chire, cd nhdn
phdi bao dam day di theo quy
dinh ma co quan cé tham quyén
ira cho 16 chire, cd nhdn sau khi
gidi quyét xong thi tuc hanh
chinh)

nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua
tin nhén, thu dién to, dién thoai hoac qua mang xa
hoi dugc cdp c6 tham quyén cho phép d6i véi hd
so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém
tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhén vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu
buu chinh cong ich. (dang ky theo hudng dan cia
Buu dién) (néu cd)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong tryc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tim
KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho
SO géc dé ddi chiéu va nop lai cho can bd tiép
nhén hd so; truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.
(néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11
gid 30 phut; chiéu: tir 13 gi 30 dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc.




b. Thanh phén, s6 lwrong hé so

- Thanh phan hd so:

Hoc sinh phai c¢6 day du ho so bang tiéng Viét, gom:

a) Don xin hoc do cha hodc me hodc ngudt giam ho ky;
b) Ban tom tét 1y lich;

¢) Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhéan can thié'g theo quy dinh tai biéu 13 cua Quyét
dinh 51/2002/QD-BGDDT (c6 cong chung hoic xac nhan cua co quan c6 tham quyén cua nude g dao tao);

d)Hoc ba hodc gidy xac nhan cta nha truong vé két qua hoc tap cac 16p hoc trude d6 (ban dich sang tiéng
Viét ¢6 chung thuec;

d) Gidy ching nhan stc khoe (do co quan y té ¢6 tham quyén cua nude giri dao tao cap trude khi dén Viét
Nam khéng qua 6 thang);

g) Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay nop hd so).

- S6 lwong ho so: 01 bd

c. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Hoc sinh nguoi nude ngoai duoc xem xét, tiép nhan vao hoc tai truong trung hoc Viét Nam gom:

a) Hoc sinh dién dugc cép hoc béng theo cac hiép dinh, thoa thuan gitra nwedc Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam véi cac nude, cac to chire quc té;

b) Hoc sinh dién ty tic theo hop dong dao tao gitta cac co so gido duc cua Viét Nam véi cac to chirc, ca
nhan nudc ngoai;

¢) Hoc sinh theo cha hoidc me hodc ngudi giam ho sang sinh song va lam viée tai Viét Nam.

d. Co quan giii quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh duoc tiép nhan.



e. Phi, 1€ phi: Khong

g.Tén miu don, miu to khai: Khong

h. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Piéu kién van béng

Hoc sinh nguoi nwde ngodi co nguyén vong vao hoc tai cac truong trung hoc co sé hodc trung hoc phod
thong phai c¢6 gidy chimg nhan t6t nghiép twong dwong bang tot nghiép cia Viét Nam duoc quy dinh tai Luat Gido
duc Viét Nam do1i véi tirng bac hoc, cép hoc.

* P1éu kién surc khoe

a) Hoc sinh phai duoc kiém tra sirc khoe khi nhap hoc;

b)Trudong hop mic cac bénh x4 hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy dinh cia Bo Y té Viét Nam thi
duoc tra ngay vé nudc;

¢) Khi méc cac bénh thong thuong phai diéu trj trong vong 03 thang, néu khong du ste khoe cling duge tra
vénuée. o

* Pieu kién ve tuoi

Hoc sinh nguoi nwde ngoai trong nam xin hoc tai Viét Nam dwoc gia han thém 03 tudi so vGi tudi quy dinh
ciia timg cap hoc.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ciia Bo truong B6 Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy dinh chuyén truong va ti€p nhan hoc sinh hoc tai cac trerong trung hoc co sé va trung hoc pho théng;

- Thong tu sd 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Bo treéng BO Gido duc va Pao tao stra
d61 bo sung mot so di€u tai Quyet dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé va
trung hoc pho thong.



k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B§ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 1oi ciia don vi doi
voi1 ho so khong dap trng yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu c6)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
mon)

Cac biu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B
treong, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 03 nam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cia
don vi (hodc luu trir tinh,
huyén)




PHAN II. LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHI
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

1. Tén thu tuc hanh chinh: Céng nhan bang tot nghiép trung hoc co S0, bang tot nghi€p trung hoc pho
thong, glay chirng nhan hoan thanh chwong trinh gido duc pho thong do co sé gido duc nwéc ngoai cap dé sir

dung tai Viét Nam
a Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thuc thuyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buoc

Nop hé so thi tuc hanh chinh:
Cd nhdn chudn bi ho so day di
theo quy dinh va ndp ho so qua
cdc cdch thire sau:

1. Nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va tra két

qua tai Trung tdim Hanh chinh cong tinh Pong
Thap (85, dudng Nguyén Hué, Phudng 1, thanh
phd Cao Lanh, tinh Dong Thap).

2. Hoac qua Buu dién.

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu
cong cua tinh bong Thap:
http.//dichvucong.dongthap.gov.vn.

Sang: tir 07 gio dén
11 gid 30 phut; chiéu:
tr 13 gio 30 dén 17
gid cua cac ngay lam
viéc.

Khong quy dinh
(tury khdach hang)

Buoc

Tiép nhdn va chuyén hd so tha
tuc hanh chinh

1. Pbi véi ho so dugc ndp truc tiép qua Bo phan
tiép nhan va tra két qua hodc théng qua dich vu
buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khong dé qud 3 gio
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Thoi gian giai quyét

Ghi chu

qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
ho so; quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap
nhat vao co so dir liéu cua phﬁn mém mot cira dién
tr cua tinh.

a) Trudong hop hd so chua diy du, chua chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chuc,
c4 nhan bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh
va néu 16 ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chbi nhan hd so, can b, cong
chice, vién chuce tiép nhan hd so phai néu 16 ly do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, can bg, cong chuc, vién chic tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qué; dong tho, chuyen cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Pbi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua
Cong Dich vu cong cua tinh, can bd, cong chirc,
vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua phai xem x¢t, kiém tra tinh chinh xac,
day du cia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac
hodc khong thude tham quyén giai quyet theo quy
dinh, can bg, cong chirc, vién chirc ti€p nhan phai

lam  viéc)  hodc
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15
gid hang ngay.

Khong qua 1/2 ngay
ke tur ngay phat sinh
hod so truc tuyen
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Trinh tu thuc hién

Cach thuc thuyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

c6 thong bao, néu 18 ndi dung, ly do va huéng dan
cu thé, dﬁy dt mot 1an dé t6 chic, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri ding dén co quan co
tham quyén. Viéc théng bao duoc thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gii tin nhén t6i
nguoi dan cia Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hé so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 1
thi can bg, cong chuc, vién chuc tai BO phan tiép
nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Giai quyét thi tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tir B
phan tiép nhan va tra két qua cong churc, vién chirc
xtr Iy xem xét, thAm dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

20 ngay, trong d6:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

V2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/by phdn chuyén
mon), trong do:

19 ngay

- Truong hop tha tuc hanh chinh khéng quy dinh
phai tham tra, xac minh hé so, liy y kién cia co
quan, to chuc, ¢6 lién quan, can bg, cong chirc,
vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin
vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn

17 ngay
1 ngay
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+ Lanh dao don vi 1/2 ngay
+ Van thur don vi 1/2 ngay
T‘ra ket’qua gial quyet thu tuc | Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao
hanh chinh s0 theo doi hd so va phﬁn mém dién ti thuc hién
(Két qua gidi quyé:t thi tuc hanh | nhu sau:
chzzah L tm7 cho tf) Ch?:t’c, cd nhan | _ Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua
p haz bcfo dam  ddy ,du fh co qu tin nhén, thu dién to, dién thoai hoac qua mang xa
dfzz?h ma fU q’uan C,'O thf’m qUen | 1s5i duoc cr?ip ¢6 tham quyén cho phép ddi voi hod
tr;i .cho t(i chite, cd nh an sau ‘khl so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han
gidi quyét xong thu tuc hanh quy dinh.
chinh) X ) )
- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén
Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh
Blzé' ¢ gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua kiém " ngay

tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhén vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu
buu chinh cong ich. (dang ky theo huong dan cia
Buu dién) (néu cd)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong tryc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tdm
KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho
SO géc dé ddi chiéu va nop lai cho can bd tiép
nhén hd so; truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.
(néu co)
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- Thot gian tra két qua: Sang: tu 07 gio dén 11
210 30 phut; chiéu: tir 13 gi16 30 dén 17 gid cua céac
ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so
- Thanh phan hd so:

a) Ban sao van bang hodc ban sao tir s6 goc cap van bang dé nghi cong nhan kém theo ban cong chimg dich

sang tiéng Viét va ban sao vin bang, ching chi ¢ lién quan truc tiép;

b) Ban sao phu luc van bang hoidc bang két qua hoc tap kém theo ban cong ching dich sang tiéng Viét;
¢) Minh chimg thoi gian hoc & nude ngodi (néu co);

d) Vin ban uy quyén xac minh thong tin vé vin bang (néu co sé gido duc cap bang yéu cau).

- S6 lwong ho so: 01 bd

c. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

d. Co quan giii quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Gidy cong nhén vin bang.

e. Phi, 1€ phi: Khong

g.Tén miu don, miu to khai: Theo mau 1

h. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Coéng dan Viét Nam, Nguwor Viét Nam dinh cu & nuwde ngoai, Nguoi1 nuwde ngoai, Can bd, cong chirc, vién

chtrc, Doanh nghiép, Doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, To chire (khong bao gdm doanh nghiép, HTX), To




chirc nurde ngoai, Hop tac xa.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 13/2021/TT-BGDPT ngay 15 thang 4 nam 2021 cua B trwéng B Giao duc va Dao tao ban
hanh Quy dinh vé diéu kién, trinh tu, tha tuc, tham quyén cong nhan van bang do co sé giao duc nude ngoai cap dé

str dung tai Viét Nam.
k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B§ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cia don vi doi
voi1 ho so khong dap trng yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu c6)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
mon)

Cac biu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B
treong, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 03 nam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cia
don vi (hodc luu trir tinh,
huyén)




Miu 1

A __  PHIEUDENGHI ) o
CONG NHAN VAN BANG DO CO SO GIAO DUC NUGC NGOAI CAP

I. THONG TIN CUA NGUOI CO VAN BANG/CHUNG NHAN

Ho va tén (ngudi ¢6 vin bang/chimg nhan): ..............ooooiiiiiir i
Sinh ngay ..... thang.... nam...... Gigitinh: ...
Gidy chimg minh nhan dan/Cin cudc cong dan/Ho chiéu so: ..........oooooviiiiiiiiiii.
CAP NEAY ... thANG ... NAM ... NOT CAP oo oe et
Dia chi IEN M€ . oo
DPonvicong tac, diachi: ... ... ...
SO dién thoai: ..o Email: ...
II. THONG TIN VAN BANG/CHUNG NHAN

Trinh G0 QA0 TA0: ..o
Tén co s& caAp van bang/ching NhAN: ...... ..ot
Tén co so thuc hién dao tao (néu khac véi co sé cap van bang/ching nhan): ..............

Vin bang/ching nhan cap ngay ... thang... nam. ........ : S6 hiéu vin bang/chirg nhan (néu
L0 ). et
Hinh thirc hoc (du hoc, lién Kkét, truc tuyén,. ) PR
Thoi gian dao tao (ghi cu thé thoi gian dao tao tai co sd dao tao hodc co sé cap vin bang):
Nganh/chuyén nganh d0 ta0 (NEU CO): ... .vvvneeee e
I1I. MINH CHUNG XAC THUC VAN BANG

Ghi chii: Néu dé nghi cong nhdn tir 02 vin bang/chitng nhdn tro 1én, ghi ro ngi dung ctia
muc 11 theo tirng van bang/chirng nhan.






TT

Trinh tu thyc hién

Cach thuc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

b9, cong chic, vién chuc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién 6
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 18 ly do
theo mau Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so phéai néu 10 ly do theo mau Phieu tir choi gidi quyet ho so
thi tuc hanh chinh;

c) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong
chuc, vién chuice tlep nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so' va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

sau 15 gio hang ngay.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da cua
hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khong thudce tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chire, vién chirc tlep nhan
phai c6 théng bao, néu 18 ndi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day da
mot 1an dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri ding
dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duogc thuc hién thong qua
chtrc nang gui thu dién tir, gori tin nhan t6i nguoi dan cia Cong Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cia to chirc, ca nhan day da, hop 18 thi can by, cong

chire, vién chuc tai Bo phan tlep nhan va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tu ngay phat sinh ho so
truc tuyen

Giai quyét thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thil tuc hanh chinh tir B§ phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh, trong
do:




TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi cha
1. Tiép nhdn ho so (Bo phdn TN&TKQ) V> ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mon), trong do: Khéng quy dinh
- Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 14y y kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can b, cong
chire, vién chue duoc giao xur ly hé so tham dnh, trinh cap c6 tham
quyep quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét ctra dién tir;
tra két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién Khéng quy dinh
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
Trﬁ; két” qua ?iﬁi Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
qll:'yel: thu tuc hanh phan mém dién tur thuc hién nhu sau:
chin . . ,
wé . P - Thong bao cho td chirc, ¢4 nhan bict trude qua tin nhan, thu dién ti,
(h ?t q”“h$’ C;ll CIZJ/ e}i dién thoai hodc qua mang xa ho1i dugc cap co tham quyén cho phép doi
thutuc hanh cinit| i b5 <o oiai quyét this tue hanh chinh trude thoi han quy dinh.
giki tra cho t6 chire,
Buée | €4 nhdn phai bao | - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo
l:;O'c dam ddy du theo | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ”; ngay

quy dinh ma co
quan cé tham quyén
ira cho 16 chire, cd
nhdn sau khi gidai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

(xuit trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan ~ket quathoéng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan ciia Buu di€n)(néu co)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc !:iép !:ai jl"rung, tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi ‘di mang theo ho
so goc dé doi chieu va ndp lai cho can bo tiep nhan ho so; truong hop




TT | Trinh ty thuc hién

Cach thuc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyen. (néu cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chidu: tir
13 gi16 30 dén 17 gid cha cac ngay lam viéce.

b. Thanh phin, sb lweng ho so:

- Thanh phan hd so:

a) Don xin hoc do cha hodac me hoic ngudt giam ho ky;

b) Hoc ba hodc gidy xac nhén cia nha truong vé két qua hoc tap cac 16p hoc trude do (ban dich sang tiéng Viét co

chung thuc);

¢) Gidy chirng nhan tét nghiép cua 16p hodc bac hoc duéi tai nudc ngoai (ban goc va ban dich sang tiéng Viét);

d) Béng tot nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nuwede ngoai (néu co);

d) Ban sao giay khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra ¢ nudc ngoai.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

a) Hoc sinh hoc & nudc ngoai dién duoc cép hoc béng theo cac hiép dinh, théa thuan giira nuwdc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam véi cac nude, cac to chirc quoc té.
b) Hoc sinh hoc ¢ nuwdc ngoai theo dién du hoc tu tic hodc theo hop déng dao tao giira cac co sé gido duc cua Viét
Nam véi cac t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.
c¢) Hoc sinh theo cha, me hodc nguot giam ho lam viéc & nude ngoai, hoc sinh Viét Nam dinh cu & nude ngoai

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh duoc tiép nhan
e. Phi, I¢ phi: Khong.




g. Tén miu don, miu to khai: Khong.
h. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Piéu kién van béng

a) Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc co s& phai ¢6 hoc ba hodc gidy xac nhan két qua hoc tap cac 16p hoc trude do,

cliing voi xac nhan cua nha trudng vé viée duoc chuyén 1én 16p hoc trén.

b) Hoc sinh d4 hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nude ngoai, khi vé nudc phai co bang t6t nghiép bac hoc da hoc &

Viét Nam.

* Dicu kién ve tudi ‘ 7 7 ,

Hoc sinh Viét Nam ¢ nurédc ngoai v€ nurdc nam xin hoc duwoc gia han thém 03 tudi so véi tudi quy dinh cua ting cap hoc.

* Piéu kién chuong trinh hoc tap

a) Chuong trinh hoc tdp & nudc ngoai phai c¢d ndi dung twrong duong véi chuong trinh giao duc cia Viét Nam voi nhitng
mon hoc thudc nhém khoa hoc tir nhién. V61 nhirng mon hoc thuéc nhém khoa hoce xa hoi va nhan van, hoc sinh phai bé tic
thém kién thirc cho phu hop véi chuong trinh gido duc cia Viét Nam.

b) Nhitng hoc sinh dang hoc do chwong trinh ciia mot 16p hoc & nude ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc twong duwong
tai treong trung hoc co sé hodc trung hoc pho thong Viét Nam phai duge nha truong noi tiép nhan kiém tra trinh do theo
chuong trinh quy dinh cua 16p hoc do.

¢) Hoc sinh muén vao hoc truong trung hoc chuyén biét (pho thong dan tdc ndi tri, trudng chuyén, truong ning khiéu)
thuc hién theo quy ché cua trudong chuyén biét do.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy
dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trirong trung hoc co sé va trung hoc phé thong;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Bo trudng B Gido duc va Pao tao sira d6i bo sung
mot s6 diéu tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cia Bo trudong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh
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Quy dinh chuyén treong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co so va trung hoc phd thong.

k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi
ho so khong dap ang yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu c6)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhi€ém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thongtrong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu trir tinh, huyén)







TT

Trinh tu thyc hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

¢) Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, cong
chure, vién chuce tlep nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan ¢6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. Poi v6i ho so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can bg, cong churc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phéan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu 16 nodi dung, Iy do va hudng dan cu
the, ddy du mot 1an dé to chic, ca nhan bd sung day du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan cé tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin tdi nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong ciia tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can by, cong
chuc, vién chirc tai Bo phén tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
truc tuyen

Giai quyét thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chure, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh:

Khéng quy dinh,
trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

7> ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mon), trong do:

Khéng quy dinh ngay

- Truong hop thi tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, lay y kién cua co quan, to6 chic, co lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc dugc giao xut Iy ho so tham dinh, trinh cap c¢é




TT

Trinh tu thyc hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Ldanh dao don vi:

+ Vén thwr don vi:

Khéng quy dinh ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

(Két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh
guri tra cho 16 chikc,
cd nhdn phai bao
dam day di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho 16 chirc, cd
nhdn sau khi gidai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chuc ti€ép nhan va tra ket qua nhap vao so theo doi ho so va
phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho
phép doi vai1 ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo
thot gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu ciu nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudong hop nhan két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich.
(ding ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hé so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; trudng
hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phit; chiéu:

72 ngay
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TT

Trinh ty thyc hién Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

tir 13 gio 30 dén 17 gid cta cac ngay lam viéc.

thuec.

b. Thanh phin, sb lweng ho so:
- Thanh phan hd so

Hoc sinh phai ¢6 day du ho so bang tiéng Viét, gom:

a) Don xin hoc do cha hodc me hodc ngudt giam ho ky.
b) Ban tom tat 1y lich.

¢) Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy ching nhan can thiét theo quy dinh tai Piéu 13 cia Quyét dinh
51/2002/Qb-BGDDT (c6 cong chiing hodc xac nhéan cia co quan c6 tham quyén cia nwde gui dao tao).

d) Hoc ba hoic gidy xac nhén cua nha truong vé két qua hoc tap cac 16p hoc trude dé (ban dich sang tiéng Viét c6 chimg

d) Gidy ching nhan strc khoe (do co quan y té ¢6 tham quyén cta nudc giri ddo tao cap trude khi dén Viét Nam khong
qua 6 thang).

g) Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay nop ho so).

- S6 lwong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Hoc sinh nguoi nude ngoai duoc xem xét, tiép nhan vao hoc tai trudong trung hoc Viét Nam gom:
a) Hoc sinh dién duoc cép hoc béng theo cac hi€p dinh, théa thuan gitra nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam véi
cac nude, cac to chirc quoc té;
b) Hoc sinh dién tu tac theo hop dong dao tao giita cac co s& giao duc ciia Viét Nam véi cac to chuc, ca nhan nude

ngoat;

c¢) Hoc sinh theo cha hodc me hodc ngudi gidm hd sang sinh song va lam viée tai Viét Nam.
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d. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh dugc tiép nhan.

e. Phi, I¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

~ Hoc sinh ngudi nude ngoai o6 nguyén vong vao hoc tai cac truong trung hoc co s¢ hodce trung hoc pho thong phai ¢o

gidy ching nhép tot nghiép twong duwong bang tot nghiép cia Viét Nam dwoc quy dinh tai Luat Gido duc Viét Nam doi voi
tirng bac hoc, cap hoc.

* Piéu kién stre khoe

a) Hoc sinh phai duoc kiém tra strc khoe khi nhap hoc.

b) Trudng hop mic cac bénh x3a hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy dinh cia B6 Y té Viét Nam thi duoc tra
ngay vé nuoc.

¢) Khi mic cac bénh thong thuong phai diéu trj trong vong 03 thang, néu khong du strc khoe ciing duogc tra vé& nude.

* Diéu kién vé tudi

Hoc sinh ngurd1 nude ngoai trong nam xin hoc tai Viét Nam duoc gia han thém 03 tudi so véi tudi quy dinh cua tung cap
hoc.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy
dinh chuyén tredng va ti€p nhan hoc sinh hoc tai cac trrong trung hoc co sé va trung hoc pho théng;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao stra ddi bd sung

mot s6 diéu tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo truong B Gido duc va Dao tao ban hanh
Quy dinh chuyén trudong va ti€p nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co s¢ va trung hoc pho thong.
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k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra 1oi cua don vi doi voi
ho so khong dap trng yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu c6)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B0 trudng, Chu nhi€ém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghij
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ctia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thongtrong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu trir tinh, huyén)




